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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Ciudad, Sede y fecha: Bogota D.C, Sede Andes, nueve (09) de agosto de 2024

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

Descripcion_de la _necesidad que la Entidad pretende satisfacer con el proceso de
contratacién:

EL Casino Central de Suboficiales de la Fuerza Aérea Colombiana a través de la seccidn de Compras
y Cantratos tiene entre sus objetivos el de gestionar los insumos, bienes y servicios necesarios para
el cubrimiento de las necesidades propios del funcionamiento operativo y calidad prestado a los
afiliados, beneficiarios y usuarios en cada una de las Sedes del CCSFA.

La adquisicion de bienes destinados a PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO, hacen parte de la
materia prima para operatividad ordinaria del CASINO CENTRAL DE SUBOFICIALES DE LA
FUERZA AEREA COLOMBIANA -(CCSFA), tanto en su sede Andes en la ciudad de Bogota D.C.,
como también en la sede las Delicias, ubicada en el municipioc de Tocaima, Cundinamarca. Su
adquisicién a través del presente proceso de contratacion asegura el cumplimiento de las
obligaciones administrativas, legales y estatutarias, permitiendo asi la ejecucién de los procesos
diarios de forma oportuna y eficiente, en las diferentes dependencias que conforman el Casino
Central de Suboficiales de la Fuerza Aerea Colombiana.

En este orden de ideas, y teniendo en cuenta la urgencia de la necesidad de los suministros, junto
con el inicio de un nuevo ano fiscal, se evidencia que en este momento, no se cuenta dentro de los
inventarios de la entidad, con existencia de los insumos que se pretenden adquirir; razdn por la cual
se requiere adelantar el presente proceso abreviado de contratacién, con el fin de no causar
traumatismos en el servicio prestado y asi mismo asegurar el cumplimiento de los principios de la
Funcion Publica (Ley 909 de 2004), para efectos de surtir el proceso bajo sus directrices.

La necesidad de asegurar el suministro de estos insumos para la operacion administrativa, por parte
del CCSFA, deben conservarse a largo plazo, promoviende asi, dinamicas administrativas y
financieras que, con el tiempo, se materialicen en un potencial ahorro y en la aplicacion permanente
de buenas practicas comerciales, implementadas para identificar y prevenir las consecuencias
derivadas de la variabilidad de los precios en el mercado. Siendo imperioso bajo este razonamiento,
el estructurar la ejecucion del presente proceso, en un término contractual que como minimo
comprenda (01) un afio calendario.
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2. OBJETO A CONTRATAR

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO NECESARIOS PARA
EL FUNCIONAMIENTO DEL CASINO CENTRAL DE SUBOFICIALES EN LAS SEDES ANDES EN
LA CIUDAD DE BOGOTA D.C Y SEDE VACACIONAL LAS DELICIAS UBICADAS EN EL
MUNICIPIO DE TOCAIMA CUNDINAMARCA.

3. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO A CELEBRAR

El plazo de ejecucién del contrato sera de doce (12) meses contados a
Plazo de ejecucion | partir del 1 de septiembre de 2024 hasta el 31 de agosto de 2025 y/o hasta
agotar recursos. -

El lugar de Ejecucién serd en el Casino Central de Suboficiales FAC en

Lugar de ejecucién | Bogota D.C ubicado en la Carrera 61 No. 96-02 barrio los andes.

Se cancelara medianie pagos parciales mensuales de acuerdo a los
facturas presentadas y valores acordados en la oferta presentada por el
proponente, previa presentacion de factura de venta, certificacion de
Forma de pago cumplimiento expedida por la supervisién del contrato y constancia de
pago de las obligaciones por conceptos de Seguridad Social Integral y
Parafiscales si a ello hubiere lugar hasta cubrir el valor total de! contrato y
se hara efectivo dentro de los diez primeros dias habiles del mes vencido.

4. TIPO DE CONTRATO

La cuantia del presente contrato se encuentra determinada dentro del rango de 15 a 300 SMLMV, por
tal motivo y segun lo dispuesto en el Capitulo |l del Manuai de Contratacion CCSFA del 05 de abril de
2022, la modalidad contractual corresponde a un PROCESO COMPETITIVO ABREVIADO

5. ESTUDIO TECNICO:

5.1 Ficha Técnica:

(TEM DESCRIPCION UIMEDIDA VA"?V'}CON
1 BANDA CALCHO SILICONADO BOLSA X 800 UNIDADES
2. BISTURI PLASTICO PAPELERIA GRANDE UNIDAD
3 CUADERNO TIPO AGENDA UNIDAD
4 BOLSILLO CATALOGO DELGADG CARTA TQ-11A PAQUETE X 25 UNIDADES

5. BORRADGOR NATA PELIKAN PZ60 CAJA X 24 UNIDADES

5. BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO EN MADERA UNIDAD '

7. CALCULADORA CASIO MX-12B UNIDAD
8. CARPETA BLANCA TAMANO CARTA KIMBERLY PAQUETE X 20 UNIDADES
N 822?;5“ EN CARTON DE PRESENTACION (BLANCA) TAMARO PAQUETE X 50 UNIDADES
10. | CHINCHES CABEZA PLASTICA PAQUETE X 50 UNIDADES

CINTA DE EMPAQUE GRUESA TRANSPARENTE X 200 METROS

LR il UNIDAD
2. | CINTA ENMASCARAR GRUESA X 48MM X 25 MTS “TEGA” | UNIDAD
3. | CORRECTOR LAPIZ/LIQUIDO "PAPER-MATER" UNIDAD
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14. | COSEDORA MEDIANA UNIDAD

15. | ESFERO BIC NEGRO CAJA X 12 UNIDADES

16. | GANCHO CLIPS CAJA X 100 UNIDADES

17._ | GANCHO COSEDORA STANDAR CAJA X 5000 UNIDADES

18. | GANCHOS CLIPS MARIPOSA CAJA X 50 UNIDADES

9. | GUIA CLASIFICADORA AMARILLA PAQUETE X 5UNIDADES

20. | GUILLOTINA CORTE DE PAPEL 45 * 30 CM. UNIDAD

21.___| HUELLERO PEQUENO MARCA PELIKAN UNIDAD

22. | HUMEDECEDOR DE DEDOS PEQUENO MARCA PELIKAN UNIDAD

23.__| LAPIZ NEGRO MARCA OFFI-ESCO CAJA X 12 UNIDADES

24__| LAPIZ ROJO MARCA OFFI-ESCO CAJA X 12 UNIDADES

o5 | LIBRETA FORMATGS REMISION FONDOS 135X 21 CM UNIDAD

MEMBRETE DEL CCSFA

26. | LIBRETA SALIDAS DE ALMACEN 16 X 23 CM UNIDAD

27. | LIBRO ACTAS X 200 FOLIOS UNIDAD

28. | MARCADOR BORRABLE COLORES SURTIDOS CAJA X 12 UNIDADES

29. | MARCADOR PROBADOR DE BILLETES CAJA X 12 UNIDADES

30. | MARCADOR SHARPIE CAJA X 12 UNIDADES

31. | PAD MOUSEN SIN ALMOHADILLA UNIDAD

32, | PAPEL PARAFINADO ROLLC X 100 METROS

33. | PAPEL TERMICO PARA IMPRESORA PAQUETE X 6 UNIDADES

34. | PEGANTE EN BARRA PEGASTIC X 40 GRAMOS UNIDAD

35| PERFORADORA UNIDAD

36, | PILA ALKALINA AA MARCA ENERGIZER PAQUETE X 2 UNIDADES

37. | PILA ALKALINA AAA MARCA ENERGIZER PAQUETE X 2 UNIDADES

38, | POST IT BANDERITAS DE COLORES UNIDAD

39. | POST IT CUADRADO GRANDE UNIDAD

40, | REGLA DE 30 CM PLASTICA UNIDAD

41| RESALTADOR MARCA PELIKAN CAJA X 12 UNIDADES

42| RESWA PAPEL CARTA MARCA REPROGRAF CAJA X 10 RESMAS

43| RESMA PAPEL OFICIO MARCA REPROGRAF CAJA X 10 RESMAS

44 | SACAGANCHOS UNIDAD

45, | SOBREMANILA TAMARNG CARTA PAQUETE X 100
. UNIDADES

45, | SOBRE MANILA TAMANO OFICIO PAQUETE X 100
: UNIDADES

47. | TABLA PLANILLERA TAMANO OFICIO EN LAMINA UNIDAD

48, | TAJALAPIZ METALICO SIN DEPOSITO UNIDAD

49, | TALONARIO ORDEN DE PEDIDO UNIDAD

50, | TARJETAS BLANCAS CARNET 4.5 X 8.5 CM PAQUETE X 100
. UNIDADES

51. | TINTA NEGRA PARA SELLOS MARCA SHINY UNIDAD

52| CARTUCHO DE TINTA PARA PLUMA MARCA LAMY UNIDAD

53 | CARTUCHO DE TINTA PARA PLUMA MARCA PARKER UNIDAD

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.

Los requerimientos de los insumos v/o elementos se realizaran por el area de compras con el visto bueno del supervisor
del contrato en el formato preestablecido para tal fin y los envia via correo electrénico yfo en la herramienta que el
contratista lo requiera. Su despacha, se debe realizar por parte det proveedor en un plazo maximo de dos (2) dias habiles,
su ingreso y deposito debera hacerse en el almacén del CCSFA

E| CONTRATISTA debe mantener un stock suficiente de los insumos sefialados en el catalogo de productos, que le permita

garantizar el suministro oportunamente al CCSFA.

Los elementos ofertados deben ser elementos biodegradables o de bajo impascto ambiental y deben corresponder a las

especificaciones alli indicadas.

El contratista debera garantizar la calidad de los elementos suministrados, en el caso que se detecte alguna no

conformidad, debera reemplazarse sin costo alguno dei elemente defectuoso.
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5. La solicitud de elementos extra catdlogo, se haran dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de la selicitud
pedido, el contratista debera entregar la cotizacién del elemento, a fin de que el drea de compras y el(la) supervisor(a) del
contrato fa revise y verifique el precio promedio del mercado o en grandes superficies aprobadas por la Superintendencia
de Industria y Comercic. En caso de aprobacidn, el contratista contara con un plazo méximo de cinco (5) dias calerdario
para la entrega del elemento.

6. Los insumos se deben entregar er el Casino Central de Suboficiales de la FAC, ubicado Cra. 51 #96-02, Bogota D.C, En
el horario de 7:00 am. a 13:00 p.m. de lunes a viernes.

7. Las demas que le sean asighadas de acuerdo con la naturaleza del presente contrato y Ia oferta presentada.
8. De presentarse devoluciones, al final de cada pericdo debera adjuntarse a la facturacion, la relacion de las devoluciones

causadas indicande el motivo, e item. Si la develucidn se presenta después de aceptada la mercancia el CONTRATISTA
debera anexar una Nota Crédito en la facturacian del mes descontado dicho valor.

VISITA AL LUGAR DE EJECUCION:

6. ESTUDIO DE LA OFERTA

PRIMERA FUENTE TOTAL

HAGA PAPELERIAS
DIRECCION: Calle 10 # 27 — 19. Barrio Ricaurte.
TELEFONO: 3017835038

EMAIL: haga.papeletias@gmail.com
SEGUNDA FUENTE

$970.100

TOTAL

COMPUNET DE COLOMBIA
DIRECCION: Calle 12B 24-39
TELEFONO: 3106992188
EMAIL: ventascompunetitda@gmail.com $1.708.947
TERCERA FUENTE

TOTAL

COMERCIAL PAPELERA S.A
DIRECCION: Calle 22 15% 43
TELEFONO: 3158303308-6737661

EMAIL: cotizaciones@comercialpapelera.com.co

$912.455

CUARTA FUENTE

TOTAL

COMERCIALIZADORA DICVAL S.A.S
DIRECCION: Carrera 24 12-75
TELEFONOQ: 3008877170

EMAIL: comercializadoradicval@hotmail.com

$1.845.662.76

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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El Casino Central de Suboficiales FAC, de acuerdo al estudio del mercado estima que el valor
estimado para un periodo de doce (12) meses del contrato a celebrar ascendera aproximadamente
a la suma de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($25.000.000) con cargo al
presupuesto aprobado para la vigencia del 2024,

8. REGULATORIO:

Constitucion politica de Colombia
Caodigo civil

Cadigo de comercio

Estatuto tributario

9. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:

Documentos solicitados para evaluacién técnica

Carta de presentacidon de |la oferta

Cumplimiento de la evaluacién de proveedores (cuando el proponente haya tenido contratos

con el Casino Central de Suboficiales FAC y NO cumpla con el puntaje minimo de satisfaccion

relacionados en el acta “evaluacion de proveedores”)

Experiencia especifica: el contratista debera certificar su experiencia, mediante el aporte de:

- Maximo tres (3) certificaciones comerciales y/o copia de contratos ejecutados cuyo
objeto debera ser igual y/o similar al objeto de la presente invitacion a cotizar (solo se
aceptara una certificacién por confrato)

- Dichas certificaciones comerciales y/o copia de contratos ejecutados podran ser con
entidades publicas y/o privadas.

- La experiencia relacionada debera sumar un tiempo minimo dos (02) afos.

- Que sumen igual o superior valor de fa presente oferta

‘Estas copias de certificaciones comerciales y/o contratos y/o actas de liguidacién con la que se

pretende hacer valer la experiencia especifica seran verificadas por el Comité Evaluader técnico y de

encontrarse anomalias en dicha informacién sera factor excluyente.

Cumplimiento implementacion del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el trabajo

(SG-SST).

El proponente debera suministrar:

- Certificado de la A.R.L. no mayor a un (1) afio, donde conste que el CONTRATISTA tiene
documentada la autoevaluacion del SG-SST, incluidos los estandares minimos que se
reglamenten, de acuerdo al nimero de trabajadores y el nivel de riesgo o Registro de
Autoevaluaciéon no mayor a un (1) afio.

- EIl profesional que realice la autoevaluacion del SG-SST, debera estar acorde al perfil
establecido en la resolucion No. 0312 de 2019. Para lo cual, se debera allegar copia del
curso de 50 horas en SG-SST (0 de 20 horas en caso de ser renovado) vigente.
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- En caso que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la Unica
persona responsable del desarrollo del objeto contractual, no estd obligado a la
implementacion de los estandares minimos del Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud
en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la cobertura al Sistema General de
Riesgos Laborales, de acuerdo al Decreto No. 1563 de 2016, por lo anterior; debera
presentar el formulario de afiliacién con sello de la entidad y/o certificado de afiliacion.

10. REQUISITOS HABILITANTES ECONOMICOS

Se requiere que el oferente cumpla con tres (03) indicadores econdmicos solicitados {capital de
trabajo; endeudamiento; indicador de liquidez), referente al Valor de la Propuesta del objeto a
contratar, teniendo en cuenta los siguientes porcentajes:

o Capital de trabajo que sea Mayor o igual al 50% del valor estimado del contrato
 Endeudamiento que sea Menor o igual al 60%
» Indicador de Liguidez mayor o igual 1.5%

El incumplimiento de uno o mas de los indicadores requeridos sera causal de rechazo de |la
propuesta. '

NOTA: En caso que el proponente sea plural, para la presente invitacién a cotizar, la
evaluacion economica se realizara sumando el resultado de la ponderacién de cada uno
de los indicadores de acuerdo a su participacion.

NOTA 2: E| evaluador econdmico sera el responsable de realizar el cuadro comparativo
y valoracion de la oferta mas favorable en precio.

Documentos solicitados obligatorios para evaluacion econémica

s Estados financieros de acuerdo a Normas Internacionales de Informacién Financiera Para
personas juridicas, (Estado de Situacidn financiera, Estados de Resultados, estado de flujos
de efectivo, estados de cambioc de patrimonio y Revelacién de los Estados Financieros) y
estados financieros basicos parapé’r’éonas naturales no obligados a llevar contabilidad con
corte a 31 de dic de 2023.

s Resolucién Facturacion electronica. - si es responsable de VA

» RUT-actualizado con ias Gltimas normas de la DIAN. - Personas Juridica y Naturales

* RIT-Registro de Informacién Tributaria. - Personas Juridica y Naturales

o Declaracion renta afio 2023.

¢ Propuesta econdmica.

11. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

Documentos solicitados para evaluacion juridica.
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s La empresa debera certificar estar legalmente constituida en Colombia, bajo camara de
comercio donde se establezca, que el objeto social y la actividad econdémica principal
estan especifica y directamente relacionados con el suministro de los productos
requeridos, asi como las demas normas que fa complementen, la certificacién de Camara de
comercio debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias y debidamente
actualizada.

s Fotocopia de la Cédula del Representante Legal.

» Antecedentes disciplinarios, (Procuraduria, Contraloria y Policia Nacional del Representante
Legal y Contador o Revisor Fiscal en caso que aplique)

« Definicién de la situacién militar del Representante Legal (cuando aplique).

e Certificacion expedida por la entidad bancaria en la cual se especifique el tipo de cuenta,
nombre de {a entidad y nombre del titular de la cuenta incluido NIT., y debera tener una
vigencia no mayor a 30 dias.

e (Constancia de pago de la seguridad social y constancia de cumplimiento de aportes
parafiscales firmado por el revisor fiscal y/o contador (Persona juridicas y naturales), con
soporte del Ultimo mes de pago.

12. CONCEPTO SECCION FINANCIERA:

PRODUCTO ]| NO

inclusion del producto en el plan de compras _ «
certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la X
contratacion
¢.existe disponibilidad de los recursos? X
13. CRITERIOS DE EVALUACION:

Factor Economico “Cumple/No cumple

Factor Técnico Cumple/No cumple

Factor Juridico Cumple/No cumple

13.1 Factores de Desempate
| 1 Oferta mas econdémica

14. GARANTIAS
l AMPARO L %] VIGENCIA |




SECCION COMPRAS-CONTRATOS

FECHA
| 25/01/2021

VERSION
3

: Pagina8de 8
| CCSFA-SUCOM-FR-04

Se amparara el cumplimiento del contrato y los perjuicios directos

g’;ggggfgq surgC:c?as (Ijaesi 30% imputaples al cor{tljatista, derivados Qel incumplimien’_to _qe las

contrato obligaciones adquiridas por el contratista con la suscripcion del
contrato. Su vigencia serd hasta la liquidacion del contrato.
El amparo cubrira los perjuicios imputables al contratists,

Galidad del bien 20% causados por la mala calidad, la calidad deficiente ¢ defectuosa
de los elementos suministrados, asi como aquellas que se pacten
en el contrato.

Pago de salarios,

prestaciones sociales 10% Este amparo debe estar vigente por el plazo del contrato v tres (3)

legales e indemnizaciones ° afios mas. '

laborales :

15. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR:

=

- Se celebra un contrato de suministro de bienes incluido transporte.

El contrato debe constar en documento firmado por las partes.
Para la celebracion del contrato se deben adjuntar las pdlizas debidamente Autorizadas y
emitidas a favor del Casino Central de Suboficiales FAC- Entidades Particulares, firmadas

para su aprobacion.

Técnico Jefe Comando R

N DAVID QUINTERO JACOME

Director Casino Central de Suboficiales FAC
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Vo.\Bo. Comité Técnico

. B. Cité juridie

<
™\ Vo. Bo. Comitg-Eronidmico

T1. Rodriguez Delgado Sandra | Co. Andrés Felipe Nova Garcia | AA aiber Padilla Mosquera
Liliana )
Jefe de Eventos Estructurador Juridico Contratos - Oficina Financiera




